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Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr ZI....12019 z dnia 18.11.2019 Zarzqdu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Deicdania Miasta
Brodhicy

PROCEDURA WDRAZANIA PROJEKTOW ORAZ ZABEZPIECZENIA I
ODZYSKANIA GRANTU W RAMACH LOKALNEJ STRATEGII ROZWOJU DLA
OBSZARU LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA ,,DLA MIASTA TORUNIA” (P8)

§1

Postanowienia ogolne

Terminy uzyte w niniejszej Procedurze oznaczaja:

a)
b)
c)

d)

e)

)

K)

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy na
lata 2014-2020;

Projekt objety grantem — projekt ztozony przez podmiot zwany dalej grantobiorca, ktéremu
beneficjent bedacy LGD, udziela wsparcia finansowego, po wybraniu jego projektu przez Rade
Programowa, na realizacj¢ zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego LGD;

Projekt podmiotu innego niz LGD - projekt ztozony przez podmiot inny niz LGD, ktéremu
ZW, udziela wsparcia finansowego, po wybraniu jego projektu przez Rad¢ LGD, w ramach
realizowanej przez LGD procedury wyboru i oceny projektow.

Whioskodawca — podmiot sktadajacy wniosek o dofinansowanie;

Operacja/Projekt — przedsiewzigcie szczegdtowo okreslone we Wniosku o dofinansowanie;
Grant — nalezy przez to rozumie¢ S$rodki  finansowe, ktére  Grantodawca
powierzy Grantobiorcy, na realizacj¢ zadan stuzacych osiagnigciu celu projektu grantowego,
o ktérych mowa w art. 35 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;j;

Grantobiorca — nalezy przez to rozumie¢ podmiot okre§lony w art. 35 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej;

Instytucja Zarzadzajacej RPO WK-P (IZ WK-P) — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddztwo
Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko—Pomorskiego,
petnigacy  funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

SzOOP — nalezy przez to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwatg nr 23/758/2015 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca
2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegdétowego Opisu Osi

Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

(,,.SZOOP RPO”) z pézn. zm.;

Kwota uproszczona — nalezy przez to rozumie¢ kwote uzgodniong za wykonanie catego
projektu objetego grantem na etapie zatwierdzenia przez LGD wniosku o dofinansowanie, do
kwoty uproszczonej nalezy stosowaé zapisy Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci dot.
kwot uproszczonych, z uwzglednieniem przy rozliczaniu reguly proporcjonalnosci;

Projekt objety grantem — projekt realizowany w ramach projektu grantowego, na ktory
grantobiorca otrzymuje grant (Srodki finansowe) od LGD, wyloniony w procedurze naboru
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grantow zmierzajagcy do osiggniecia zatozonego celu projektu grantowego okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji;

m) Sita wyzsza — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie badZz potgczenie zdarzen obiektywnie

p)

q)

niezaleznych od Grantobiorcy lub LGD, ktére zasadniczo i istotnie utrudniaja wykonywanie
czescei lub catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktorych Grantobiorca lub LGD, przy
zachowaniu nalezytej starannosci ogoélnie wymaganej dla cywilnoprawnych stosunkow
zobowigzaniowych, nie mogly przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres dziatania sity wyzszej
obowigzki Stron Umowy ulegajg zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity
WYyZSz€j);

Whiosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie wraz z
ewentualnymi zatwierdzonymi przez LGD aktualizacjami;

Whniosek o rozliczenie grantu (uruchomienie zaliczki) — nalezy przez to rozumied,
udostgpniony przez LGD wzor wniosku 0 rozliczenie grantu ze srodkow Funduszu wraz z
zatgcznikami, na podstawie ktorego Grantobiorca rozlicza si¢ z wykonanych zadan i przekazuje
informacje o postepie rzeczowym realizacji projektu objetego grantem lub o wyplate grantu
w formie zaliczki ze srodkéw Funduszu;

Wydatki kwalifikowalne — nalezy przez to rozumie¢ wydatki i koszty poniesione przez
Grantobiorce, uznane za kwalifikowalne 1 spetniajace kryteria, zgodnie z rozporzadzeniem
ogolnym, rozporzadzeniem EFS, jak rowniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i
przepisow rozporzadzen wydanych do ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z krajowymi
zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw w okresie programowania 2014-2020 i z SzOOP, jak
rOwniez z wytycznymi,

Zaliczka — nalezy przez to rozumie¢ okreslong czg¢$¢ kwoty grantu przyznanego w Umowie,
wyptacong przez LGD na rachunek bankowy wskazany przez Grantobiorc¢ na pokrycie czesci
wydatkoéw, przed ichrozliczeniem;

Procedura jest dokumentem okreslajacym zasady realizacji i rozliczenia grantu.

W przypadku zmiany przepiséw prawa lub wytycznych, istotnych dla uregulowan zawartych w
Procedurze, LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania w niej niezb¢dnych dostosowan.
Procedura zostata sporzadzona w oparciu 0:

a)
b)
c)

d)

Lokalng Strategi¢ Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy na lata
2014-2020;

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 RPO
WK-P);

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U.
2019 poz. 1167);

ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2018 poz. 1431 z p6zn.
zm.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego

oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.).

Beneficjentow RPO WK-P obowiazuja nastepujace wytyczne:

a) Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020;

b) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzig¢ w obszarze
wlaczenia spotecznego 1 zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

c) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

d) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidlowosci wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014- 2020;

e) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

f) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnos$¢ dla osob z niepelnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet 1 m¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

g) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

h) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

i) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

LGD jako beneficjent srodkow RPO WK-P, jest zobowigzany do stosowania wszelkich zasad
zwigzanych z planowaniem, realizowaniem i rozliczaniem projektow, zgodnie z zasadami
okreslonymi w wyzej wymienionych wytycznych.

W zwiazku z realizacja celow 1 wskaznikdéw okreslonych w projekcie grantowym poprzez podmioty
trzecie (Wnioskodawcow, Grantobiorcow) to na nich zostang przeniesione obowiazki stosowania
wszelkich zasad uregulowanych wytycznymi.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje si¢ obowigzujacag w dniu poniesienia
wydatku wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. W przypadku, gdy
ogloszona w trakcie realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu Umowy) wersja ww.
wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Grantobiorcy/Wnioskodawcy, beda one
mialy zastosowanie w odniesieniu do wydatkow w ramach Funduszu poniesionych przed dniem
stosowania ww. wersji wytycznych, z zastrzezeniem uregulowan zawartych w kryteriach wyboru
operacji oraz ogloszeniu o naborze wnioskow.

Zakres wytycznych, obowigzujacych podczas realizacji projektow objetych grantem, zostanie
okreslony w regulaminie

naboru na powierzenie grantu.

Podczas realizacji projektu objetego grantem, Grantobiorca/Wnioskodawca zobowigzany jest

$ledzi¢ zmiany wytycznych okreslonych w regulaminie naboru na powierzenie grantu i stosowaé
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wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktorej dotyczg dane wytyczne.

§2

Przyznanie grantu

Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do dofinansowania, LGD przygotowuje umowy o0
powierzenie grantu.

Zarzad po dostarczeniu przez Wnioskodawce wymaganych zatgcznikéw wzywa na podpisanie
umow.

Umowe 0 dofinansowanie podpisuje ze strony LGD Zarzad, a ze strony Whnioskodawcy osoby
upowaznione do jego reprezentowania.

Umowa o0 powierzenie grantu okresla:

a) strony umowy;

b) przedmiot umowy;

c) sposob realizacji projektu;

d) wysoko$¢ przyznanego grantu,

e) warunki przekazania i rozliczenia grantu;

f) zasady dokumentowania realizacji projektu;

g) warunki i sposoby pozyskiwania od Wnioskodawcy danych dotyczacych realizacji projektu na
potwierdzenie osiggni¢cia wskaznikdw;

h) sposoby zabezpieczenia prawidlowej realizacji grantu;

i) okreslenie zasad zmiany umowy;

j) warunki 1 terminy zwrotu $rodkéw nieprawidlowo wykorzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysokos$ci lub w sposob nienalezny;

k) obowigzki informacyjno-promocyjne;

[) obowigzki w zakresie sprawozdawczosci;

m) zobowigzania Wnioskodawcy w tym:
e osiggniecie celu i zachowanie trwato$ci projektu, na ktory udzielany jest grant (jesli dotyczy);
e zwrot grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami;
e poddanie si¢ kontroli przeprowadzanej przez grantodawce, IZ RPO WK-P i inne uprawnione

organy;,
e gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizowanego grantu,
e udostgpnianie LGD 1 IZ RPO WK-P informacji i dokumentéw niezbgdnych do
przeprowadzania kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu, na ktéry udzielany jest grant;

o niefinansowania kosztow kwalifikowalnych z innych srodkéw publicznych;

e zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw poszczegolnych zadan ujetych w
zestawieniu kosztow

(jesli dotyczy).
§3
Wyplacenie grantu

Grant wyptacany bedzie na numer rachunku bankowego okre§lony w umowie o powierzenie grantu.
Rachunek nie musi by¢ specjalnie wyodrebniony na potrzeby realizacji projektu, na ktory udzielono
grantu.

Grant bedzie przekazany Grantobiorcy w formie zaliczki/zaliczek w oparciu o zatwierdzone wnioski o
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3. Zaliczka jest udzielana Grantobiorcy w wysokosci nie wigkszej 1 na okres nie dtuzszy niz jest to
niezb¢dne dla prawidlowej realizacji projektu objetego grantem. Maksymalna kwota udzielonej
zaliczki nie moze przekroczy¢ 60 % grantu.

4. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w transzach przed zakonczeniem realizacji
projektu objetego grantem. Wyplata transz nastepowac bedzie zgodnie z harmonogramem ptatnosci
stanowigcym zatgcznik do Umowy.

5. Kwota wnioskowanej transzy musi by¢ uzasadniona faktycznie planowanymi dziataniami projektu
objetego grantem.

6. Grantodawca zastrzega sobie prawo do niewyptacenia transzy w ustalonym terminie, pomimo
spelnienia przez grantobiorce wszystkich warunkow w sytuacji, gdy nie otrzyma w terminie
ptatnosci od IZ RPO WK-P.

7. Umowa o dofinansowanie okresla warunki wstrzymania ptatnosci lub uznania przez LGD catosci lub
odpowiedniej czgsci rozliczonej kwoty uproszczonej w ramach projektu objetego grantem za
nieckwalifikowang.

§4

Zabezpieczenie grantu

1. Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie weksla in blanco wraz z
deklaracja wekslowa na wypadek realizacji projektu objetego grantem niezgodnie z zapisami
zawartymi w umowie o powierzenie grantu i nieosiagni¢cia zaktadanych efektow projektu objetego
grantem, co rOwnoznaczne jest z nicosiggni¢ciem zalozonych wskaznikow produktu i rezultatu.

2. LGD moze zada¢ ustanowienia dodatkowego zabezpieczenie w formach okreslonych w Umowie.

3. Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu $§rodkdéw na konto LGD w wyznaczonym terminie w
sytuacjach okreslonych w umowie. W przypadku niewywigzania si¢ Grantobiorcy z tego
obowigzku, LGD dotozy wszelkich staran natury prawnej, aby odzyska¢ powierzone $rodki od
Grantobiorcy, poczynajac jednak od szukania drog na porozumienie, na przykiad poprzez ptatnosci
ratalne, platnosci odroczone, a dopiero na samym koncu si¢gajac po narzedzia windykacji
komorniczej.

§5

Rozliczenie grantu

1. Grantobiorca rozlicza si¢ z grantodawcg z powierzonego grantu przez ztozenie Wniosku o
rozliczenie grantu wraz z zalgcznikami (np. zaswiadczenia, oSwiadczenia itp.).

2. Grantodawca bedzie rozliczat grant w oparciu o weryfikacje ztozonych dokumentéw i ich
zgodno$ci z zapisami umowy oraz przeznaczeniem grantu, a takze na podstawie uzyskanych przez
Grantobiorce rezultatow.

3. Grantodawca nie bedzie sprawdzal dokumentow ksiegowych stanowigcych dowdd wydatkow

1 Whniosek o ptatnos¢ jest sktadany do 10 dnia roboczego od zakonczenia okresu rozliczeniowego

okreslonego w harmonogramie ptatnosci.
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poniesionych przez grantobiorc¢ w ramach realizacji grantu, w przypadku grantu powierzonego w
ramach osi 11 (rozliczenie kwotg uproszczong).

Terminy zlozenia dokumentow potwierdzajacych realizacje grantu zgodnie z przeznaczeniem oraz
ich rodzaje zostang okre§lone w umowie o powierzenie grantu.

Grantobiorca zobowiaze si¢ do przestrzegania terminéw sktadania dokumentow pod rygorem utraty
prawa do grantu oraz rozwigzania UmoOwy.

W przypadku niezrealizowania wskaznikow grantobiorca zobowigzuje si¢ do zwrotu grantu na konto
wskazane przez grantodawce zgodnie z regutg proporcjonalnosci wskazang w umowie o powierzenie
grantu.

W przypadku niezrealizowania wskaznikéw grantobiorca ma prawo zwrdci¢ si¢ do grantodawcy z
wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu osiggnietych wskaznikow.

We wniosku grantobiorca powinien przedstawi¢ przyczyny nieosiggni¢cia w peini zatozonych
wskaznikow oraz wykazaé swoje starania zmierzajace do osiaggniecia tych zatozen lub wykazaé
wystapienie tzw. sity wyzsze;j.

Decyzje o =zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do osiggnietych
wskaznikow podejmuje LGD. LGD w takiej sytuacji moze podja¢ decyzj¢ o uznaniu cze¢$ci
wydatkow poniesionych przez grantobiorc¢ za niekwalifikowalne i zada¢ ich zwrotu. Wszystkie
szczegoty dotyczace zwrotu nienaleznie lub nadmiernie wyptaconych srodkow zostang okreslone w
umowie 0 powierzenie grantu.

§6

Monitoring i sprawozdawczos¢

Grantobiorca/Wnioskodawca jest zobowigzany do pomiaru wartosci wskaznikow osiagnietych
dzigki realizacji projektu objetego grantem, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w okresie
realizacji i trwatosci projektu objetego grantem.

Grantobiorca/Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia do LGD wniosku o rozliczenie grantu
zawierajacego informacje o postgpie rzeczowym projektu objetego grantem.
Grantobiorca/Wnioskodawca jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu
realizacji projektu objetego grantem oraz niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia uzyskania informacji o wystapieniu nieprawidtlowosci lub podje¢cia decyzji o zaprzestaniu
realizacji projektu objetego grantem, informowania LGD o zaistnialych nieprawidtowosciach lub o
zamiarze zaprzestania realizacji projektu objetego grantem, w tym o zagrozeniu niewykonania
wskaznikow.

Grantobiorca/Wnioskodawca jest zobowigzany do sktadania wniosku sprawozdawczego za okres do
3 miesiecy W terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego okreslonego w
harmonogramie ptatnosci.

Grantobiorca/Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazywania LGD wszelkich dokumentow 1
informacji zwigzanych z realizacja projektu objetego grantem, na wniosek 1 w terminie wskazanym
przez LGD.

W zakresie prawidlowosci realizacji Grantu, Grantobiorca/Wnioskodawca jest zobowigzany poddac
si¢ kontroli, wizytom monitoringowym oraz audytom dokonywanym przez LGD, Instytucje
Zarzadzajaca RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia.

Zasady monitoringu i kontroli oraz audytow okresla Procedura monitorowania i kontroli powierzonych
grantow EFS.
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