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Zatgcznik do uchwaty Zarzgdu nr Z/3/2017
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Miasta Brodnicy z dnia 11.01.2017 r.

Regulamin wyboru ofert w ramach przeprowadzanych zapytan ofertowych przez
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy dla wyboru wykonawcéw

dostaw oraz ustug.

Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin okresla zasady i tryb wyboru wykonawcow dostaw oraz dla Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy, ktére nie bedg realizowane z zastosowaniem trybu
udzielania zamdwien okresdlonego w ustawie Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (Dz.U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.)

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) LGD Miasta Brodnicy — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
Miasta Brodnicy;

2) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Miasta Brodnicy;

3) Czionku Zarzgdu — nalezy przez to rozumie¢ Cztonka lub Czionkéw Zarzadu
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy;

4) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6zni. zm.);

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingui;

6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
dostawy;

7) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy, a Wykonawca, ktérych
przedmiotem sg ustugi lub dostawy;

8) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

9) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte najbardziej korzystng
ekonomicznie oraz jakosciowo oferte wybrang w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, efektywno$ci, jawnosci,
przejrzystosci i pisemnosci, a takze przy dotozeniu przez osoby przeprowadzajgce
postepowanie wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy
wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug zgodnie z zasadami i trybem okreslonym w niniejszym
Regulaminie.
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Zasady prowadzenia postepowania

§3

1.Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem:
1) zasady uczciwej konkurencji,

2) zasady efektywnosci,

3) zasady réwnego traktowania Wykonawcéw,

4) zasady jawnosci,

5) zasady przejrzystosci,

6) zasady pisemnosci.

~— ~—r N ~—

2.Postepowanie jest prowadzenie przy zatozeniu, ze osoby przeprowadzajgce postepowanie
dotozg wszelkich staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze
Wykonawcy zamowienia.

§4

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje LGD Miasta Brodnicy oraz
Wykonawcy przekazujg w formie pisemne;j.

§5

Zamowienie jest udzielane wytgcznie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

§6

1.Przedmiot zaméwienia jest opisywany przez Pracownikéw Biura LGD Miasta Brodnicy, w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw na
sporzgdzenie oferty.

2. Przedmiot zamowienia nie moze zostaé opisany w sposéb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg
konkurencje.
Wszczecie postepowania

§7

1.Pracownicy Biura przygotowujg projekt tresci zapytania ofertowego i przedktadajg Zarzgdowi
do zatwierdzenia.

2.Zarzad zatwierdza tre$¢ zapytania ofertowego w formie podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania LGD Miasta Brodnicy zgodnie z KRS.

§8
1.Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe oraz adres LGD Miasta Brodnicy;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin lub okres wykonania zaméwienia;

4) miejsce oraz termin skfadania ofert;

5) opis kryteriow, ktéorymi LGD Miasta Brodnicy bedzie sie kierowata przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert .
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2.Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ rowniez inne elementy w zaleznosci od specyfiki ustug
lub dostaw.

3.Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ zastrzezenie o prawie odstgpienia LGD Miasta
Brodnicy od postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podania przyczyn.

4. Zapytanie ofertowe powinno by¢ sformutowane w taki sposéb, aby nie stanowié¢ oferty
zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

§9

Zarzad moze dokonaé¢ zmiany tresci zapytania ofertowego po jego zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD Miasta Brodnicy, przediuzajgc jednoczesnie termin sktadania ofert. Przepisy
§ 10 stosuje sie odpowiednio.

§ 10

1. Zapytanie ofertowe jest umieszczane na stronie internetowej LGD Miasta Brodnicy w
zaktadce ,Aktualnosci” na okres minimum trzech dni.

2. Pracownicy Biura sg odpowiedzialni za udokumentowanie zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej LGD Miasta Brodnicy.

3. Za udokumentowanie, o ktéorym mowa w ust. 2, uwaza sie umieszczenie w dokumentacji
postepowania wydruku ze strony internetowej, na ktérej zamieszczone bylo zapytanie
ofertowe.

Udziat w postepowaniu
§11

1. W przypadku, gdy LGD Miasta Brodnicy okresli w zapytaniu ofertowym warunki udziatu w
postepowaniu, mogg w nim wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg te warunki oraz ztozg
oSwiadczenie o spetnianiu tych warunkow lub przedtozg odpowiednie dokumenty w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

2. W postepowaniu okresla sie warunki udziatu w taki sposéb, aby nie utrudnia¢ uczciwej
konkurencji.
§12

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Wykonawcy ktérzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurenciji;

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

3) w przypadku, gdy LGD Miasta Brodnicy okre$lita w zapytaniu ofertowym warunki udziatu w
postepowaniu, nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg
btedy.
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§ 13

1.Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2.0Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej na adres LGD Miasta Brodnicy podany w
zapytaniu ofertowym (osobiscie lub listownie) lub na adres e-mail LGD Miasta Brodnicy
(biuro@Igd.brodnica.pl).

3.Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
Zasady wyboru Wykonawcy
§14

1. Wyboru Wykonawcy dokonuje Komisja sktadajgca sie z Prezesa, Wiceprezesa Zarzadu
LGD Miasta Brodnicy oraz jednego Pracownika Biura.

2. Pracownik Biura wskazywany jest kazdorazowo przez Prezesa Zarzadu.

3. Sktad Komisji moze ulec zmianie w przypadku niemoznoéci wziecia udziatu w jej
posiedzeniu jakiegokolwiek z cztonkéw oraz gdy zachodzi watpliwos¢ co do bezstronnosci
ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji. Wowczas w Komisji uczestniczy inny niz wskazany w
ust. 1 cztonek Zarzgdu wskazywany bezposrednio przez Prezesa lub Wiceprezesa Zarzadu
LGD Miasta Brodnicy.

4. Kazdy z cztonkéw Komisji sktada pisemne oswiadczenie o bezstronnosci (o$wiadczenie
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).

§ 15
1. Oferty ztozong po terminie nie bedg rozpatrywane.

2.0Oferta nie odpowiadajgca tresci zapytania ofertowego nie bedzie uwzgledniania przy ocenie
ofert.
§ 16

Zarzgd moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
§17

1. Z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu, w przeprowadzonym
postepowaniu LGD Miasta Brodnicy dokonuje wyboru w przypadku otrzymania co najmniej
trzech ofert ztozonych w postepowaniu waznych na dzien skfadania ofert.

2.W przypadku, gdy pomimo umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej LGD
Miasta Brodnicy, wptynie tylko jedna oferta, wowczas LGD Miasta Brodnicy wysyta zapytanie
ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw z wydtuzonym terminem sktadania
ofert.

3. W przypadku przeprowadzenia procedury zgodnie z § 17 ust. 2 nie wptynie zadna oferta lub
wptlynie co najmniej jedna wowczas Komisja dokonuje wyboru Wykonawcy na podstawie
otrzymanych ofert.

§18

1.Komisja wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
zapytaniu ofertowym.
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2.Kryteriami oceny ofert mogg by¢:
1) cena albo
2) cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia.

3.Kryteria oceny ofert powinny by¢ okreslone, aby zachowane zostaty zasady racjonalnej
gospodarki finansowej, w szczegolnosci zas najkorzystniejszej relacji naktadéw do rezultatéw.

4. Wybdr najkorzystniejszej oferty akceptowany jest przez Komisje o ktérej mowa w § 14
poprzez umieszczenie na wybranej ofercie adnotacji ,AKCEPTUJE” oraz ztoZzenie podpiséw
przez osoby uczestniczgce w pracach Komisji.

§19

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Pracownicy Biura LGD Miasta Brodnicy
zamieszczajg na stronie internetowej LGD Miasta Brodnicy w zaktadce ,Aktualnosci”
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc informacje dotyczacy ilosci ofert, ktore
wptynety do biura, nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

§ 20

1. LGD Miasta Brodnicy moze odstgpi¢ od postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez
podania przyczyn.

2. Potencjalni Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec LGD Miasta Brodnicy w zwigzku zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztoéw i szkdd, w szczegdlnosci w
przypadku odstgpienia przez LGD Miasta Brodnicy od postepowania lub wyboru innego
Wykonawcy.

3. LGD Miasta Brodnicy nie przewiduje procedury odwotawczej po wyborze najkorzystniejszej
oferty.

§ 21

1.Po wyborze najkorzystniejszej oferty LGD Miasta Brodnicy zawiera umowe z wybranym
Wykonawca.

2.Umowa jest zawierana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Dokumentowanie postepowan
§ 22

1.Po wyborze najkorzystniejszej oferty lub odstgpieniu od postepowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy, Pracownicy Biura sporzgdzajg pisemny protokét postepowania o
udzielenie zamoéwienia, zwany dalej "protokotem", zawierajgcy co najmniej:

1) nazwe przedmiotu zamowienia;

2) warto$¢ szacunkowg zamowienia;

3) liste Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

4) informacje o Wykonawcach do ktérych wystano zapytanie ofertowe,

5) wskazanie wybranej oferty;

6) uzasadnienie wyboru;

7) informacje o zawarciu umowy lub odstgpieniu od postepowania bez wyboru Wykonawcy;
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8) Skiad Komisji dokonujgcej wyboru Wykonawcy oraz podpisy oséb uczestniczgcych w
pracach Komisji.

2. Zatgcznikami do protokotu sa:

1) zatwierdzona tresci zapytania ofertowego;

2) wydruk ze strony internetowej na ktérej zamieszczone byto zapytanie ofertowe;
3) oferty Wykonawcow.

Przepisy koncowe
§23

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.



